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操作マニュアル
福生市公共施設予約システム



第一部

抽選申込を行う
※予約システムで抽選が可能な施設はテニスコートのみになります。
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１ 「ログイン」ボタンをクリックします。

クリック
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①入力

②クリック
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２ 利用者ＩＤ、設定したパスワードを入力します。 「ログイン」ボタンをクリックし、ログインします。



クリック

３ 「抽選施設一覧」をクリックします。

～抽選申込編～



４ 使用したい施設（面）をクリックします。
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施設（面）を選択



5 使用したい時間の枠をクリックします。
※抽選（数字）が表示されている施設・時間のみ申込可能です。
※カッコ内の数字は現時点での申込数が表示されています。
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クリック



６ クリックした枠が赤く表示されたことを確認して、「申込トレイに入れる」ボタンをクリックします。
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クリック

～



７ 「情報入力」ボタンをクリックします。
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クリック



８ 使用人数を入力、使用目的を選択し、「確定」ボタンをクリックします。
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①入力・選択

②クリック



９ 使用施設や時間、入力内容に間違いがないか確認します。内容に間違いがなければ、「申込み」ボタンを
クリックします。
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①確認

②クリック



10 抽選申込が完了しました。登録したメールアドレスへ「利用申込受付のお知らせ」メールが届きますので、 御
確認ください。複数の申込を行う場合は「申込を続ける」ボタンをクリックすると、５の画面に戻りますので、 続
けて申込を行ってください。

※抽選申込結果発表日まで抽選結果の確認はできません。
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※



11 抽選結果公開日に「抽選結果のお知らせ」メールが届
きます。メールが届きましたら、当選確定処理を行ってくだ
さい。
※当選確定処理の方法は、第三部の手順を参照して
ください。
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第二部

抽選申込を行った内容を確認する
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１ システムへログインし、「マイページ」をクリックします。

クリック
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２ 「抽選申込一覧」をクリックします。

クリック
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３ 抽選申込を行った利用年月を選択すると抽選申込の履歴が表示されるので、内容を確認したい申込の
「内容詳細」ボタンをクリックします。
※申込が完了している場合、「抽選待ち」と表示されます。
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クリック確認



４ 上記ページが表示され、申込内容を確認することができます。
申込期間中であれば、申込を取り消すとこも可能です。
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取り消す場合はクリック



第三部

当選・落選の確認と、当選確定処理
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１ システムへログインし、「マイページ」をクリックします。

クリック
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2 手続きが必要な抽選結果が表示されますので、【抽選申込一覧】をクリックし、手続きを行ってください。

クリック
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3 「当選（未確定）」となっていることを確認し、「内容詳細」をクリックします。
「抽選結果のお知らせ」メールが届きますので、そちらでご確認いただくことも可能です。

※複数の申込を行った場合、お知らせメールは複数回に分かれて送信されます。

②クリック
① 当選
（未確定）
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4 利用日時、施設等の入力内容に間違いがないか確認します。内容に間違いがなければ、「✓当選確定」
ボタンをクリックし、当選確定処理は完了となります。

①確認

②クリック
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5 当選確定処理が完了していると、「当選」となります。当選確定処理を行っていない場合は、「当選（未確
定）」の状況となります。
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クリック確認



6 上記ページが表示され、申込内容を確認することができます。
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