
介護福祉課　高齢福祉係

平成２７年度　ファイル基準表 平成２８年１１月

1

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

（共通）高齢福祉

1年F庶務 白 広報 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

3年F庶務 白 通知 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

5年F庶務 白 調査 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

1年F 随時破棄庶務 白 庁内通知（４～８月） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F 随時破棄庶務 白 庁内通知（９～12月） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F 随時破棄庶務 白 庁内通知（１～３月） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務 白 庁内調査（４～９月） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務 白 庁内調査（10～３月） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務 白 年齢別人口集計表 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務 白 案件一覧及び広報原稿 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

永年F庶務 白 保有個人情報取扱事務 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F庶務 白 定期監査 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

1年F庶務 白 庶務 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F庶務 白 庁議 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

10年F庶務 白 情報公開 一般 全部公開 Ｈ３８．　４

1年F庶務 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F庶務 白 出前講座 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

永年F庶務 白 改善報告書等 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

（共通）高齢福祉

5年F庶務 白 総合事業　 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F庶務 白 総合事業　（調査） 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

－冊計画 白 総合計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F計画 白 個人情報取扱事務届出書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F計画 白 個人情報目的外利用届出書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F計画 白 個人情報外部提供届出書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F人事 白 出張命令簿 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F人事 白 超勤命令簿 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F人事 白 休暇願 一般 非公開 Ｈ３３．　４

－F人事 白 被服貸与簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年未満F人事 白 嘱託職員 一般 非公開 随時

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年簿予算 白 予算書資料 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F予算 白 収支予定表 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

3年F予算 白 補正予算 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

1年冊決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F決算 白 決算書資料 一般 全部公開 Ｈ２９．　４



介護福祉課　高齢福祉係

平成２７年度　ファイル基準表 平成２８年１１月

3

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門
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大分
類

（共通）高齢福祉

5年簿会計 白 一般会計歳入・歳出 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年簿会計 白 特別会計歳入・歳出 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

－簿会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門
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大分
類

高齢福祉

5年F補助金 桃 市補助金　１ 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 市補助金　２・３ 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 市補助金　４～９ 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 市補助金　１０～１４ 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 社会福祉協議会運営費補助金 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 高齢社会対策区市町村包括補助要綱 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 高齢社会対策区市町村包括補助申請等 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 地域支援事業国補助金 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 地域支援事業都補助金 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 地域福祉推進事業補助金 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 都老人クラブ補助金 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 シルバー人材センター事業補助金 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

－F補助金 桃 シルバー人材センター人事・給与・制度関係 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F補助金 桃 特養等ベッド買い 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 高齢社会対策区市町村包括補助 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 高齢者を熱中症等から守る緊急対策事業補助金 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F補助金 桃 地域支え合い体制づくり事業補助金 一般 全部公開 Ｈ３３．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門
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大分
類

高齢福祉

3年F補助金 桃 その他補助金 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

5年F補助金 桃 地域包括支援センター介護予防機能強化推進事業補助金 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F委託 青 委託　１～５ 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F委託 青 委託　６ 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F委託 青 委託　７～９ 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F委託 青 委託　１０・１１ 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F委託 青 委託　１２ 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F委託 青 委託　１３～１６ 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F委託 青 指定管理委託 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F委託 青 指定管理委託報告書 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

－簿委託 青 福祉センター 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F委託 青 福祉バス 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F委託 青 福祉バス庶務 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F委託 青 福祉バス工事 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

5年F事業 黄 住宅改修 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 火災安全システム 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 緊急通報システム 一般 非公開 Ｈ３３．　４

－F事業 黄 緊急通報システム台帳 常用 非公開 ＊＊＊＊＊
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門
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高齢福祉

5年F事業 黄 ホームヘルプ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 デイサービス決定・庶務 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 デイサービス報告書 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 ショートステイ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 配食 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 杖 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 日常生活用具 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 徘徊 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 寝具乾燥 一般 非公開 Ｈ３３．　４

－F 完了後５年保存事業 黄 家具転倒防止装置 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F事業 黄 訪問理美容 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 老人性白内障特殊眼鏡等費用助成 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F事業 黄 介護人材育成事業 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

－F事業 黄 救急医療情報キット配布事業 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F事業 黄 介護サポーター制定 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F事業 黄 介護サポーター庶務 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年Fおむつ 緑 おむつ等助成事業 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年Fおむつ 緑 おむつ等助成事業申請・決定通知書　４月～９月分 一般 非公開 Ｈ３３．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門
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5年Fおむつ 緑 おむつ等助成事業申請・決定通知書　１０月～３月分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年Fおむつ 緑 おむつ等助成申請却下通知 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年Fおむつ 緑 おむつ受給資格喪失通知 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年簿おむつ 緑 おむつ等助成事業受給者名簿 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年Fおむつ 緑 おむつ実績報告書　４～６月分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年Fおむつ 緑 おむつ実績報告書　７～９月分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年Fおむつ 緑 おむつ実績報告書　１０～１２月分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年Fおむつ 緑 おむつ実績報告書　１～３月分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年Fおむつ 緑 おむつ廃止台帳　 一般 非公開 Ｈ３３．　４

－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア福生102～106 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア福生201～208 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア福生301～308 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア熊川102～107 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア熊川201～207 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア熊川第二101～106 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア熊川第二201～207 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア熊川第二301～306 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア北田園101～105 常用 非公開 ＊＊＊＊＊
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－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア北田園201～208 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 シルバーピア北田園301～308 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 第二市営住宅Ｂ 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 完了後５年保存住宅 茶 都営熊川アパート22・23 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F住宅 茶 健康管理台帳熊川・熊川第二・福生・北田園 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F住宅 茶 健康管理台帳第二市営・都営熊川22・23 一般 非公開 Ｈ３３．　４

－F住宅 茶 入居支援 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F住宅 茶 住宅施策 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F住宅 茶 市営住宅・都営住宅申込者資格審査要綱運用基準 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F住宅 茶 高齢者住宅通知・決定・照会等 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F住宅 茶 高齢者住宅庶務 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F住宅 茶 シルバーピア協力員連絡会 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F生活協力員 桃 生活協力員業務日誌熊川 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F生活協力員 桃 生活協力員業務日誌熊川第２ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F生活協力員 桃 生活協力員業務日誌福生 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F生活協力員 桃 生活協力員業務日誌北田園 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F生活協力員 桃 生活協力員業務日誌第二市営 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F生活協力員 桃 生活協力員業務日誌都営22 一般 非公開 Ｈ３３．　４
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5年F生活協力員 桃 生活協力員業務日誌都営23 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F住宅使用料 黄 使用料収納実績調書 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F住宅使用料 黄 使用料収納内訳４～８月分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F住宅使用料 黄 使用料収納内訳９～12月分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F住宅使用料 黄 使用料収納内訳１～３月分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F援護措置 緑 老人援護措置費 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F援護措置 緑 老人援護措置費徴収台帳 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F援護措置 緑 老人措置費滞納整理台帳 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F援護措置 緑 養護老人ホーム入所措置 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F援護措置 緑 ケース 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F援護措置 緑 死亡ケース 一般 非公開 Ｈ３３．　４

－F援護措置 緑 入所判定委員会 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F援護措置 緑 援護措置１ 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F援護措置 緑 援護措置２ 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F援護措置 緑 援護措置３ 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F援護措置 緑 援護措置４ 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F援護措置 緑 援護措置５ 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F居住支援 茶 居住支援特別対策事業 一般 非公開 Ｈ３３．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

高齢福祉

5年F居住支援 茶 居住支援申請書１～ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F居住支援 茶 居住支援現況届1～20 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F居住支援 茶 居住支援現況届21～40 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F居住支援 茶 居住支援現況届41～60 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F居住支援 茶 居住支援現況届61～80 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F居住支援 茶 居住支援現況届80～ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

－F居住支援 茶 支援者台帳１～50 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F居住支援 茶 支援者台帳51～ 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F居住支援 茶 廃止台帳 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F支援 桃 障害者控除 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F支援 桃 福祉有償運送運営協議会 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F支援 桃 シルバーパス 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F支援 桃 シルバーパス一斉更新 一般 非公開 Ｈ３３．　４

－F支援 桃 健康まつり 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F支援 桃 健康まつり実績報告 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F支援 桃 消費者講座 一般 非公開 Ｈ３３．　４

3年F支援 桃 福祉バス 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

5年F地域支援事業 青 二次予防事業対象者把握事業 一般 全部公開 Ｈ３３．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

高齢福祉

－F社会資源 桃 民間緊通 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F社会資源 桃 移送サービス・介護タクシー・民間救急 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F社会資源 桃 民間宅配(食材) 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F社会資源 桃 訪問マッサージ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F社会資源 桃 民間訪問理美容 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊社会資源 桃 福祉用具カタログ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F施設 青 施設庶務 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

－F施設 青 病院（介護療養型） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F施設 青 歯科医院 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F施設 青 認知症施設グループホーム 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F施設 青 老人保健施設 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F施設 青 特別養護老人ホーム 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F施設 青 ケアハウス 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F施設 青 有料老人ホーム（都内） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F施設 青 有料ホーム（都外） 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F施設 青 介護付き高齢者マンション 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F施設 青 高齢者住宅支援 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊施設 青 施設整備補助補助要綱・基本方針等 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

高齢福祉

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ庶務 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ補助金申請書　目次・１～３ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ補助金申請書　４～７ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ補助金申請書　８～11 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ補助金申請書　12～15 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ補助金申請書　16～19 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ補助金申請書　20～23 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ補助金申請書　24～25 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ補助金決定通知書 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 経理状況報告書　第１四半期分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 経理状況報告書　第２四半期分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 経理状況報告書　第３四半期分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 経理状況報告書　第４四半期分 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　目次・１～３ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　４～７ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　８～11 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　12～15 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　16～19 一般 非公開 Ｈ３３．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月
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類

高齢福祉

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　20～23 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　24～25 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　目次・１～３ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　４～７ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　８～11 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　12～15 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　16～19 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　20～23 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F老人クラブ 黄 老人クラブ実績報告書　24～25 一般 非公開 Ｈ３３．　４

－F老人クラブ 黄 ゲートボール場 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F敬老 緑 敬老大会庶務 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F敬老 緑 敬老記念品 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年簿敬老 緑 敬老記念品配布台帳 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F敬老 緑 敬老金 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年簿敬老 緑 敬老金配布台帳 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F敬老 緑 マッサージ 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F敬老 緑 百歳以上高齢者調査 一般 一部公開 Ｈ３３．　４

5年F包括会議・連絡会 茶 地域包括ケア会議 一般 全部公開 Ｈ３３．　４
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作成日
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高齢福祉

5年F庶務 茶 高齢福祉庶務 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F庶務 茶 高齢福祉　通知 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F庶務 茶 高齢福祉　調査 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F庶務 茶 福生市社会福祉協議会 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F庶務 茶 法人所在地移転関係 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

3年F庶務 茶 東京都市町村高齢者・介護保険担当課長会 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F庶務 茶 東京都高齢者福祉担当係長連絡協議会 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F庶務 茶 西多摩地区高齢者・介護保険担当課長会 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

5年F庶務 茶 福東緑地整備計画 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F庶務 茶 第6期介護保険事業計画関係 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F庶務 茶 条例等改正資料 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年F相談・支援 緑 養介護施設従事者等による虐待通報 一般 非公開 Ｈ３３．　４

永年F指定介護予防支援事業所指定 茶 指定介護予防支援事業所指定申請書 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F指定介護予防支援事業所指定 茶 変更届出書 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊


