
まちづくり計画課　用地担当

平成２１年度　ファイル基準表 平成２３年　２月
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 5

大分
類

（共通）用地担当

1年簿庶務 白 運転日誌 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 災害連絡網 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内通知 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内調査 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊計画 白 総合計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年F計画 白 総合計画資料 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

－冊計画 白 修正後期基本計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F計画 白 修正後期基本計画資料 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊計画 白 行政改革大綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 行政改革大綱推進計画 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 共通文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 固有文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 ファイル基準表（共通） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 ファイル基準表（固有） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 個人情報取扱事務届出書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 個人情報目的外利用届出書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 個人情報目的外利用決定通知書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４
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－冊手引書 白 自治体法務に関する事務手引書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 情報公開事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 個人情報保護事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 行政手続条例の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 行政不服審査事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 協働に関する指針 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 出前講座事務の流れ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 文書管理システムの操作の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 Web Release Version2.11D 操作マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 ファイリングシステム導入の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F人事 白 出張命令簿 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F人事 白 超勤命令簿 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F人事 白 休暇願 一般 非公開 Ｈ２７．　４

－簿人事 白 被服貸与簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F予算 白 予算書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年冊決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F決算 白 決算書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４
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1年冊決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F決算 白 事務報告書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年簿会計 白 歳入 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年簿会計 白 歳出 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－簿会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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5年F 19-1狭あい道路整備事業 桃 市道263号線 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F 19-2狭あい道路整備事業 桃 市道228号線 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F 19-3狭あい道路整備事業 桃 市道1141・1144号線 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F 19-4狭あい道路整備事業 桃 市道1082号線 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

永年F 20狭あい道路整備事業 桃 売買・物件補償契約（締結）、登記完了 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

5年F 21-1用地取得 黄 市道幹線Ⅱ－３号線道路整備事業 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F 22-1用地取得 黄 鍋ケ谷戸児童公園拡幅 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

永年F 23用地取得 黄 売買・物件補償契約（締結）、登記完了 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F 24用地取得 黄 防衛補助事業交付決定等 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

1年F 25用地事務 緑 庶務文書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F 26用地事務 緑 公有地拡大法に基づく届出等 一般 非公開 Ｈ２５．　４

1年F 27用地事務 緑 東京地区用地対策連絡協議会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F 28用地事務 緑 事業実績調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

－簿
管理上共通の1簿冊で
保管

用地事務 緑 収用証明書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
管理上共通の1簿冊で
保管

用地事務 緑 公共事業用資産の買取等申出証明書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
管理上共通の1簿冊で
保管

用地事務 緑 公共事業用資産の買取等証明書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F 29用地事務 緑 国・都通知等 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F 30用地事務 緑 嘱託登記・オンライン申請関係綴 一般 全部公開 Ｈ２７．　４



まちづくり計画課　用地担当

平成２１年度　ファイル基準表 平成２３年　２月

5

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 5

大分
類

用地担当

5年F 31用地事務 緑 地価公示(文書) 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F 32用地事務 緑 地価公示(図面) 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F用地事務 緑 広報・ホームページ関係 一般 全部公開 Ｈ２３．　４


