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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 11

大分
類

（共通）社会教育

1年F庶務 白 庁議 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 ホームページ 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 災害連絡網 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F
第６種（１年未満）あ
り

庶務 白 庁内通知 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F
第６種（１年未満）あ
り

庶務 白 庁内調査 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F
第６種（１年未満）あ
り

庶務 白 庁内会議 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F
第６種（１年未満）あ
り

庶務 白 共済組合 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊計画 白 総合計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F計画 白 総合計画資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F計画 白 実施計画資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊文書 白 例規集 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F文書 白 文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F個人情報・情報公開 白 個人情報取扱に係る届出書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F個人情報・情報公開 白 個人情報開示請求書・決定書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F個人情報・情報公開 白 情報公開請求書・決定書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F人事 白 出張 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F人事 白 休暇 一般 非公開 Ｈ２７．　４
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5年F人事 白 超勤 一般 非公開 Ｈ２７．　４

－簿人事 白 被服貸与簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F予算 白 予算書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年冊決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F決算 白 決算書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年冊決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F決算 白 事務報告書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F会計 白 歳入 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F会計 白 歳出 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊会計 白 物品名鑑・カタログ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊議会 白 議案書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年冊議会 白 会議録 一般 全部公開 Ｈ２３．　４
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1年F 月又は四半期ごとにＦ社会教育総務 白 庶務 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F社会教育総務 白 国・都通知 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F社会教育総務 白 国・都表彰 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F社会教育総務 白 国・都調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F社会教育総務 白 社会教育調査 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F社会教育委員 青 委嘱 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

－F社会教育委員 青 表彰 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿社会教育委員 青 名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

1年F社会教育委員 青 自主研修 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F社会教育委員 青 東京都市町村社会教育委員連絡協議会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F社会教育委員 青 社会教育委員の会議庶務 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F社会教育委員 青 社会教育委員の会議通知 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F社会教育委員 青 社会教育委員の会議毎回内容 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年簿 当年簿冊、前Ｆ社会教育振興 黄 社会教育関係団体補助金 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F社会教育振興 黄 社会教育計画 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F社会教育振興 黄 生涯学習庶務 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F社会教育振興 黄 生涯学習事業推進本部 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年簿 当年簿冊、前Ｆ社会教育振興 黄 生涯学習推進実施計画 一般 全部公開 Ｈ２５．　４



社会教育課　社会教育係

平成２１年度　ファイル基準表 平成２３年　２月

4

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 11

大分
類

社会教育

5年F社会教育振興 黄 生涯学習推進計画策定事業 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F社会教育振興 黄 生涯学習推進計画策定資料 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F社会教育振興 黄 後援名義使用 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F社会教育振興 黄 伝統文化こども教室 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

3年F社会教育振興 黄 文化協会 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F社会教育振興 黄 地域まなびあいボランティア 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F成人式 緑 庶務 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F成人式 緑 実行委員会 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F成人式 緑 式典 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F成人式 緑 成人のつどい 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F成人式 緑 記念品 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F海外派遣 茶 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F海外派遣 茶 申込・試験 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F海外派遣 茶 事業説明会・事前研修・激励会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F海外派遣 茶 帰国報告会・事後研修 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F海外派遣 茶 契約 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F海外派遣 茶 帰国報告書・事後アンケート 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F海外派遣 茶 現地記録・資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４
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3年F市民文化祭 桃 庶務 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F市民文化祭 桃 実行委員会 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F市民文化祭 桃 参加団体登録簿（演示） 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F市民文化祭 桃 参加団体登録簿（展示） 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F市民文化祭 桃 契約 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F市民文化祭 桃 開場式 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F青少年健全育成 青 庶務 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F青少年健全育成 青 調査・回答 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F青少年健全育成 青 東京都地区委員会連絡会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F青少年健全育成 青 東京都青少年健全育成協力員 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

5年F青少年健全育成 青 地区組織活動補助金 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　庶務 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　庶務（会長） 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F青少年健全育成 青 地区委員長会　庶務（不審者情報） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　庶務（ほたる祭り） 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F青少年健全育成 青 地区委員長会　備品貸出申請 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

5年F青少年健全育成 青 地区委員長会　主催事業補助金 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　会議（４～６月） 一般 一部公開 Ｈ２５．　４
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3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　会議（７～９月） 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　会議（10～12月） 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　会議（１～３月） 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　輝きフェスティバル 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　夜間一斉パトロール 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　福祉まつり 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　視察研修 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　軽スポーツ＆とん汁会 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F青少年健全育成 青 地区委員長会　フリートーク 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F子ども議会 桃 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F子ども議会 桃 答弁書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F子ども議会 桃 内部通知 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F子ども議会 桃 外部通知 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 放課後子ども教室　庶務 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 放課後子ども教室　調査・回答 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

5年Fふっさっ子の広場 緑 放課後子ども教室　補助金 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年Fふっさっ子の広場 緑 機構会議 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年Fふっさっ子の広場 緑 運営委員会 一般 一部公開 Ｈ２７．　４
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3年Fふっさっ子の広場 緑 統計 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 事業評価 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 説明会 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 開設準備 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 開場式 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

5年Fふっさっ子の広場 緑 指導員雇用 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 指導員報酬 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 指導員・見守り員勤務（一小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 指導員・見守り員勤務（二小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 指導員・見守り員勤務（三小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 指導員・見守り員勤務（四小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 指導員・見守り員勤務（五小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 指導員・見守り員勤務（六小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 指導員・見守り員勤務（七小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 安全見守り員 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 パートタイマー 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 ボランティア 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

5年Fふっさっ子の広場 緑 契約（工事） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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5年Fふっさっ子の広場 緑 契約（委託） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年Fふっさっ子の広場 緑 契約（その他） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年Fふっさっ子の広場 緑 保険 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年Fふっさっ子の広場 緑 事故等報告書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 指導員会議 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 指導員研修 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 たより 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年Fふっさっ子の広場 緑 イベント 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 登録児童名簿 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 現場マニュアル 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 庶務（共通） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 庶務（一小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 庶務（二小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 庶務（三小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 庶務（四小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 庶務（五小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 庶務（六小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 庶務（七小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４
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1年Fふっさっ子の広場 緑 日誌（一小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 日誌（二小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 日誌（三小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 日誌（四小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 日誌（五小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 日誌（六小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年Fふっさっ子の広場 緑 日誌（七小） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F地域会館･展示施設 茶 地域会館管理日誌（扶桑会館） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F地域会館･展示施設 茶 地域会館管理日誌（かえで会館） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F地域会館･展示施設 茶 地域会館委託業務 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年簿 当年簿冊、前Ｆ地域会館･展示施設 茶 地域会館利用申請書（扶桑会館） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年簿 当年簿冊、前Ｆ地域会館･展示施設 茶 地域会館利用申請書（かえで会館） 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 地域会館契約 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F地域会館･展示施設 茶 地域会館請求書類 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 地域会館管理業務委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 地域会館空調設備保守委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 地域会館消防設備保守委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 地域会館清掃委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 11

大分
類

社会教育

5年F地域会館･展示施設 茶 地域会館警備委託委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 地域会館特殊建築物検査委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 地域会館建築設備定期検査委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F地域会館･展示施設 茶 地域会館庶務 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年簿 当年簿冊、前Ｆ地域会館･展示施設 茶 地域会館使用料調定票 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年簿 当年簿冊、前Ｆ地域会館･展示施設 茶 地域会館電話料調定票 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F地域会館･展示施設 茶 地域会館連絡会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年簿 当年簿冊、前Ｆ地域会館･展示施設 茶 展示施設管理日誌 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F地域会館･展示施設 茶 展示施設業務委託 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年簿 当年簿冊、前Ｆ地域会館･展示施設 茶 展示施設利用申請書 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

5年簿 当年簿冊、前Ｆ地域会館･展示施設 茶 展示施設使用料調定票 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 展示施設契約 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F地域会館･展示施設 茶 展示施設請求書類 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 展示施設管理業務委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 展示施設清掃委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 展示施設警備委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 展示施設消防設備保守委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 展示施設電気工作物保安管理委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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作成日
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社会教育

5年F地域会館･展示施設 茶 展示施設エレベーター保守点検委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 展示施設特殊建築物定期検査委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 展示施設マット借上 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F地域会館･展示施設 茶 展示施設庶務 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F地域会館･展示施設 茶 施設管理打合せ会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 消防計画 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F地域会館･展示施設 茶 土地一時使用賃貸契約書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

10年F地域会館･展示施設 茶 公共用地境界確定願 一般 全部公開 Ｈ３２．　４


