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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 13

大分
類

（共通）子ども育成

1年冊庶務 白 広報 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 広報案件票 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 ホームページ原稿（児童館） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 ホームページ公開依頼書（児童館） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 ホームページ公開依頼書（保育園） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 ホームページ公開依頼書（その他） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－F ５年庶務 白 ホームページ通信 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F 7-2　１年庶務 白 災害連絡網 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

1年F庶務 白 不審者情報・臨時休業措置状況 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内通知 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内調査 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内会議 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 外部通知 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 外部調査 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 厚生労働省表彰 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 東京都表彰 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 福生市表彰 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 研修 一般 全部公開 Ｈ２３．　４
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－冊 平成12年3月計画 白 総合計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F 前回分と差替え計画 白 総合計画資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊 平成17年3月計画 白 修正後期基本計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F 前回分と差替え計画 白 修正後期基本計画資料 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F計画 白 実施計画資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊 平成18年3月計画 白 行政改革大綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 行政改革大綱推進計画 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 ファイル基準表 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－F 7-2　５年文書 白 個人情報開示請求書・決定書 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

1年F文書 白 個人情報取扱事務届出書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－F １年文書 白 個人情報目的外利用届出書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F １年文書 白 個人情報外部提供届出書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F 7-2　５年文書 白 情報公開請求書・決定書 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F文書 白 告示 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 自治体法務に関する事務手引書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 情報公開事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 個人情報保護事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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－冊手引書 白 行政手続条例の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 行政不服審査事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 協働に関する指針 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 出前講座事務の流れ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 文書管理システムの操作の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 Web Release Version2.11D 操作マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 ファイリングシステム導入の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F人事 白 出張命令簿 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F人事 白 超勤命令簿 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F人事 白 休暇願 一般 非公開 Ｈ２７．　４

－簿人事 白 被服貸与簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F予算 白 新年度予算書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年冊決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F決算 白 決算書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年冊決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F決算 白 事務報告書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年簿会計 白 歳入 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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5年簿会計 白 歳出 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－簿会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿会計 白 物品名鑑 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊議会 白 議案書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年冊議会 白 会議録 一般 全部公開 Ｈ２３．　４
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－F ５年学童保育 桃 育成料還付及び充当 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F学童保育 桃 育成料実績調書及び不納欠損 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 育成料調定 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F ５年学童保育 桃 入所選考基準 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F学童保育 桃 入所承認（不承認）通知書 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 お知らせ通知及び納付書一覧表 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 育成料減免申請書（当初） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 育成料減免申請書（当初後） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

－F ５年学童保育 桃 学童クラブ運営委託 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５年学童保育 桃 育成料徴収業務システム保守委託 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５年学童保育 桃 非常通報装置(学校１１０番）保守委託 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F学童保育 桃 措置状況表及び職員名簿 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 児童出席状況報告書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 延長保育利用状況報告書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 内部庶務(学童保育） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 事業計画書・事業報告書(社会福祉協議会) 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 都補助申請等 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 調査業務 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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1年F学童保育 桃 外部庶務(学童保育） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F学童保育 桃 学童クラブだより 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F学童保育 桃 ふっさっ子の広場 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（武蔵野台クラブ１年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（武蔵野台クラブ２年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（武蔵野台クラブ３年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（武蔵野台クラブ４年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（武蔵野台クラブ保留） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（武蔵野台クラブ取下） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（たんぽぽクラブ１年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（たんぽぽクラブ２年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（たんぽぽクラブ３年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（たんぽぽクラブ４年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（たんぽぽクラブ保留） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（たんぽぽクラブ取下） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２たんぽぽクラブ１年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２たんぽぽクラブ２年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２たんぽぽクラブ３年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４
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5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２たんぽぽクラブ４年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２たんぽぽクラブ保留） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２たんぽぽクラブ取下） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（熊川クラブ１年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（熊川クラブ２年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（熊川クラブ３年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（熊川クラブ４年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（熊川クラブ保留） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（熊川クラブ取下） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（さくらクラブ１年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（さくらクラブ２年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（さくらクラブ３年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（さくらクラブ４年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（さくらクラブ保留） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（さくらクラブ取下） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかぎりクラブ１年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかぎりクラブ２年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかぎりクラブ３年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４
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5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかぎりクラブ４年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかぎりクラブ保留） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかぎりクラブ取下） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかたけクラブ１年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかたけクラブ２年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかたけクラブ３年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかたけクラブ４年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかたけクラブ保留） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（わかたけクラブ取下） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（亀の子クラブ１年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（亀の子クラブ２年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（亀の子クラブ３年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（亀の子クラブ４年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（亀の子クラブ保留） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（亀の子クラブ取下） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（田園クラブ１年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（田園クラブ２年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（田園クラブ３年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４
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5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（田園クラブ４年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（田園クラブ保留） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（田園クラブ取下） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２田園クラブ１年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２田園クラブ２年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２田園クラブ３年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２田園クラブ４年） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２田園クラブ保留） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 申請書及び入所台帳（臨時第２田園クラブ取下） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

10年電
学童システムにより電
子保存

学童保育 桃 育成料徴収台帳 一般 非公開 Ｈ３２．　４

5年F学童保育 桃 育成料未納者一覧表 一般 非公開 Ｈ２７．　４

－簿 ５年学童保育 桃 育成料催告状況記録簿 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F学童保育 桃 金融機関別送付内訳書及び口座引落結果一覧表（４～６月分） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 金融機関別送付内訳書及び口座引落結果一覧表（７～９月分） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 金融機関別送付内訳書及び口座引落結果一覧表（１０～１２月分） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 金融機関別送付内訳書及び口座引落結果一覧表（１～３月分） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 育成料口座振替済報告書(銀行） 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F学童保育 桃 育成料口座振替済報告書(信金・信組・農協） 一般 非公開 Ｈ２７．　４
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5年F学童保育 桃 育成料口座振替申込（解除・変更）届 一般 非公開 Ｈ２７．　４

1年F学童保育 桃 学童クラブ・児童館打合せ会報告書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－簿学童保育 桃 第二種社会福祉事業開始（変更）届 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F児童館管理 青 利用状況まとめ 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 利用状況報告 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 事業計画書・事業報告書(武蔵野台) 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 事業計画書・事業報告書(田園) 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 事業計画書・事業報告書(熊川) 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 子育て相談報告書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 アクシデントレポート 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 複写機等手数料、公衆電話・地域会館使用料 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 児童館等施設の管理に関する基本協定書等 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F ５年児童館管理 青 モニタリング 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F児童館管理 青 修繕等報告書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 都補助金関係文書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 調査業務文書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 庶務文書(児童館管理） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F児童館管理 青 研修(子ども育成） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４



子ども育成課　子ども育成係

平成２１年度　ファイル基準表 平成２３年　２月

11

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 13

大分
類

子ども育成

5年F児童館管理 青 保育実習依頼文書及び回答 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F児童館管理 青 児童館だより 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－F ５年児童館管理 青 公共施設内駐車申込書、許可通知書及び駐車証 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿児童館管理 青 児童福祉施設設置（変更）届 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿児童館管理 青 東京都行政財産使用申請書及び許可書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F児童遊園 黄 わらつけ児童遊園 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F児童遊園 黄 永田玉川上水児童遊園 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F児童遊園 黄 本八児童遊園 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F児童遊園 黄 永田児童遊園 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F児童遊園 黄 ひふみ児童遊園 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F １年児童遊園 黄 庶務文書（児童遊園） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F次世代育成支援 緑 ソフト交付金要綱 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F次世代育成支援 緑 ソフト交付金申請書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F次世代育成支援 緑 ハード交付金要綱 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F次世代育成支援 緑 ハード交付金申請書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F次世代育成支援 緑 次世代育成支援行動計画（前期） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F次世代育成支援 緑 次世代育成支援行動計画（後期） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F次世代育成支援 緑 次世代育成支援行動計画（他市） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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5年F次世代育成支援 緑 庶務文書(次世代育成支援） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F次世代育成支援 緑 研修(次世代育成支援） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都補助金・交付金 茶 子育て推進交付金要綱 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都補助金・交付金 茶 子育て推進交付金申請書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都補助金・交付金 茶 基盤整備包括補助金要綱 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都補助金・交付金 茶 基盤整備包括補助金申請書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都補助金・交付金 茶 子育てひろば 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都補助金・交付金 茶 ファミリーサポートセンター 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都補助金・交付金 茶 地域づくりに関する交付金 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都補助金・交付金 茶 児童環境づくり交付金 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都補助金・交付金 茶 児童福祉施設等交付金 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F都補助金・交付金 茶 庶務文書（都補助金･交付金） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F健全育成 黄 善行少年表彰 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 「家庭の日」図画・作文 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 青少年の意見発表大会 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 青少年の意見発表大会 原稿･記録集 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 心の東京塾 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 青少年問題協議会(前期) 一般 一部公開 Ｈ２７．　４
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5年F健全育成 黄 青少年問題協議会(後期) 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 調査 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 通知（健全育成・東京都） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 通知（健全育成・他区市町村､他県） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 通知（健全育成・外部） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 庶務（健全育成・東京都） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 庶務（健全育成・他区市町村､他県） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 庶務（健全育成・外部） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F健全育成 黄 保育団体連絡会 一般 全部公開 Ｈ２７．　４


