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1年F 7-5庶務 白 庁議 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 広報 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 ホームページ 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内通知 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内調査（環境基本計画） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内調査（協働） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内調査（その他） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内会議 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－簿庶務 白 ＥＴＣカード使用簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿庶務 白 公印使用簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊 平成12年3月計画 白 総合計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年F計画 白 総合計画資料（ＰＴ資料含） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

－冊 平成17年3月計画 白 修正後期基本計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊 平成18年3月計画 白 行政改革大綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 行政改革大綱推進計画 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 固有文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 ファイル基準表（共通） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４



まちづくり計画課　計画担当

平成２１年度　ファイル基準表 平成２３年　２月

2

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 11

大分
類

（共通）計画担当

1年F文書 白 ファイル基準表（固有） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 個人情報取扱事務・目的外利用・外部提供届出書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊手引書 白 自治体法務に関する事務手引書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 情報公開事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 個人情報保護事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 行政手続条例の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 行政不服審査事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 協働に関する指針 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 出前講座事務の流れ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 文書管理システムの操作の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 Web Release Version2.11D 操作マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 ファイリングシステム導入の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F人事 白 出張命令簿・超勤命令簿 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F人事 白 休暇願 一般 非公開 Ｈ２７．　４

－簿人事 白 被服貸与簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F予算 白 予算書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年冊決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４
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1年冊決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F決算 白 事務報告書資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年簿会計 白 歳入 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年簿会計 白 歳出 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－簿会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿会計 白 物品名鑑 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊議会 白 議案書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年冊議会 白 会議録 一般 全部公開 Ｈ２３．　４
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3年F庶務 桃 河川 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F庶務 桃 駐車場駐輪場 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F庶務 桃 都市計画管理システム 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F
東京デジタルマップ・
東京都の承諾申請等

庶務 桃 東京都縮尺2500分の１地形図 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

－簿庶務 桃 東京都縮尺2500分の１地形図利用手引き 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F 契約終了後1年で破棄庶務 桃 ファクシミリ借上 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F 契約終了後1年で破棄庶務 桃 カラーレーザープリンタ借上 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F庶務 桃 庶務雑文書（4月～8月） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 桃 庶務雑文書（9月～3月） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F庶務 桃 多摩川ランニングコース 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F庶務 桃 各種図面等の写しの交付及び資料貸出申請 一般 非公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 桃 市長への手紙・請願・陳情 一般 非公開 Ｈ２３．　４

10年F道路 青 都計道３・４・１０号線（国道１６号線） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

10年F道路 青 都計道３・４・１０号線（国道１６号線）歩道整備 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

10年F道路 青 都計道３・４・２号線（志茂中央線） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

10年F道路 青 都計道３・３・３０号線（武蔵野工業線） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

10年F道路 青 都計道３・４・６号線（中央通り線） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

－簿 事業完了後破棄道路 青 線形図、データ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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－F道路 青 多摩地域における都市計画道路の整備方針 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F道路 青 電線類地中化 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F道路 青 その他 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F
圏央道書類（議員ネッ
ト等）全て含む

関係団体 黄 ＊＊＊＊＊ 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F関係団体 黄 玉川上水保全事業都・区市連絡協議会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F関係団体 黄 福生都市計画協議会 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F関係団体 黄 関東国道協会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F関係団体 黄 多摩地域都市モノレール等建設促進協議会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F関係団体 黄 新都市建設公社関係市町村連絡協議会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F関係団体 黄 街づくり区画整理協会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F関係団体 黄 東京土地区画整理事業推進連盟協議会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F関係団体 黄 首都道路協議会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F関係団体 黄 全国街路事業促進協議会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F関係団体 黄 道路整備促進期成同盟会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F関係団体 黄 多摩西部地区開発行政主管課長会他課長会議 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F関係団体 黄 多摩川整備促進協議会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F関係団体 黄 東京都総合治水対策協議会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F関係団体 黄 関東地方都市美協議会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４
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5年F景観 緑 都市景観 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F景観 緑 彫刻・彫像 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F景観 緑 景観影響行為届書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F 改正後随時差替え景観 緑 まちづくり景観条例及び基本計画 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F景観 緑 まちづくり景観条例及び基本計画関連事務 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F
7-2　委員交代等で随
時差替

景観 緑 まちづくり景観審議会委員名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

5年F景観 緑 まちづくり景観推進連絡会 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F
7-2　会員交代等で随
時差替

景観 緑 まちづくり景観推進連絡会名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F 取消後３年廃棄景観 緑 まちづくり景観推進団体の認定 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F景観 緑 玉川上水・分水 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F景観 緑 まちづくり景観審議会 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F景観 緑 景観フォーラム 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F土地利用 茶 国土法土地売買等届出書　(２０００㎡以上) 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F土地利用 茶 土地取引の規制に関する経由事務費 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F土地利用 茶 首都圏広域地方計画 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F耐震 桃 耐震 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F耐震 桃 木造住宅耐震改修 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F耐震 桃 木造住宅耐震診断 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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5年F耐震 桃 耐震改修促進計画契約 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F 改正後随時差替え耐震 桃 耐震改修促進計画（福生市・東京都） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F 7-2耐震 桃 木造住宅耐震診断費用助成申請書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F 7-2耐震 桃 木造住宅耐震改修費用助成申請書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

1年F宅地開発 青 宅地開発指導調整会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F宅地開発 青 宅地開発指導要綱 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F宅地開発 青 宅地開発審査会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿宅地開発 青 宅地開発指導要綱届出書（29条許可） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年簿宅地開発 青 開発行為検査済証 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F調査 黄 国土交通省所管建設事業費等実績調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F調査 黄 国土交通省所管建設事業費等実績調査（説明会資料） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F調査 黄 都市計画の各種調査(4月～7月) 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F調査 黄 都市計画の各種調査（8月～11月） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F調査 黄 都市計画の各種調査（12月～3月） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F調査 黄 区画整理調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F調査 黄 踏切調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F調査 黄 公園・緑地調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F調査 黄 生産緑地調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４



まちづくり計画課　計画担当

平成２１年度　ファイル基準表 平成２３年　２月

8

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 11

大分
類

計画担当

3年F調査 黄 バリアフリー調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F調査 黄 道路事業調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F調査 黄 都市計画基礎調査 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F調査 黄 都市計画現況調査 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F調査 黄 耐震調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年Fまちづくり 緑 まちづくり 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年Fまちづくり 緑 都市復興 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年Fまちづくり 緑 まちづくり交付金 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年Fまちづくり 緑 再開発 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年Fまちづくり 緑 バリアフリー 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年Fまちづくり 緑 中心市街地の活性化 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年Fまちづくり 緑 熊川武蔵野地区まちづく計画 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

10年F要望 茶 河川等の要望 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F要望 茶 福東地区 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F要望 茶 西多摩行政連絡会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F要望 茶 青梅線、五日市線及び八高線にかかる要望事項 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F要望 茶 東京都三多摩三多摩上下水及び道路建設促進協議会 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F要望 茶 東京都予算に対する要望 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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5年F要望 茶 国土交通省 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F要望 茶 各種補助金予算要望 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F区画整理 白 新都市建設公社 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－他
地籍調査の進行具合等
で

区画整理 白 換地図、データ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F区画整理 白 区画整理その他 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

－簿
分割徴収終了の21年度
より10年

区画整理 白 清算金分割徴収 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F
事業完了後１０年で廃
棄

鉄道 桃 牛浜駅バリアフリー 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F鉄道 桃 踏切 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F
7-2　委員交代等で随
時差替

都計審 青 都市計画審議会名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F都計審 青 都市計画審議会委員任命 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

10年F 7-5都計審 青 都市計画審議会 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F都計審 青 東京都都市計画地方審議会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F都市計画 黄 都市計画Ⅰ 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 都市計画Ⅱ 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 生産緑地 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F都市計画 黄 生産緑地買取判定審査会 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

永年F 変更後差替都市計画 黄 生産緑地台帳 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F都市計画 黄 生産緑地標識シール作成及び貼付委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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5年F都市計画 黄 都市計画証明(1号～20号　計画道路の証明を除く) 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 都市計画証明(21号～　計画道路の証明を除く) 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 シルク台地区計画届 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 地区計画 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 公園・緑地Ⅰ 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 公園・緑地Ⅱ 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 公園整備計画 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F都市計画 黄 都市再開発 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

－冊 改正後随時差替都市計画 黄 都市再開発の方針 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊 改正後随時差替都市計画 黄 都市計画区域の整備、開発及び保全の方針 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊 改正後随時差替都市計画 黄 住宅市街地の開発整備の方針 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊 改正後随時差替都市計画 黄 福生市都市計画マスタープラン 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊 改正後随時差替都市計画 黄 福生市緑の基本計画 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F 改正後随時差替都市計画 黄 都市計画図修正 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－簿 改正後随時差替都市計画 黄 福生住宅 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 改正後随時差替都市計画 黄 加美平住宅 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F都市計画 黄 都市計画決定・変更手続き 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－簿 改正後随時差替都市計画 黄 都市計画の告示・決定図書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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5年F都市計画 黄 都市計画決定・変更(瑞穂・羽村) 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 住宅市街地の開発整備の方針事務 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 東京の緑を確保する総合的な方針事務 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 下水道事業 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F都市計画 黄 まちなみ要件 一般 全部公開 Ｈ２７．　４


