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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 12

大分
類

保育

5年F認証保育所 桃 契約書 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F認証保育所 桃 調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F認証保育所 桃 通知 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F認証保育所 桃 都補助金 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F 最新のものを保管認証保育所 桃 都要綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 １０年認証保育所 桃 開設準備経費補助 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 １０年認証保育所 桃 設置申請控 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F認証保育所 桃 牛浜保育所 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F認証保育所 桃 ちゃいれっく福生駅前保育園 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F認証保育所 桃 チューリップ保育所・つみき保育所 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F認証保育所 桃 瑞穂すみれ保育園・チャイルドハウスすみれ 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F認証保育所 桃 どんぐりの家保育所・ぴよぴよハウス 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F認証保育所 桃 ありんこ保育園・すくすくワールド 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F認証保育所 桃 福祉サービス第三者評価受審費補助金 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F無認可保育室 青 調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F無認可保育室 青 通知 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F無認可保育室 青 都補助金 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F 最新のものを保管無認可保育室 青 都要綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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5年F無認可保育室 青 つみき保育所 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F認定こども園 白 ふじこどもえん 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F認定こども園 白 多摩学院 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F認定こども園 白 あすなろ 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F認定こども園 白 牛浜こどもえん 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F認定こども園 白 都補助金 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F １０年保育の実施 黄 休日保育　契約 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F保育の実施 黄 休日保育　報告書4月～9月 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F保育の実施 黄 休日保育　報告書10月～3月 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

－F保育の実施 黄 病後児保育運営委託 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F保育の実施 黄 福生・熊川保育園委託　契約 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

5年F保育の実施 黄 産休等代替職員費補助金 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F保育の実施 黄 一時保育　実施状況報告書（前期） 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F保育の実施 黄 一時保育　実施状況報告書（後期） 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F保育の実施 黄 延長保育　登録数 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F保育の実施 黄 延長保育　利用数 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

－F 卒園後3年保存保育の実施 黄 障害児加算申請書 現年度 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 卒園後3年保存保育の実施 黄 障害児加算申請書 過年度 常用 非公開 ＊＊＊＊＊
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3年F保育の実施 黄 地域活動事業・子育てひろば 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F保育の実施 黄 １１時間開所パート支払　東福・若葉・加美平 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F保育の実施 黄 １１時間開所パート支払　杉ノ子・杉２・杉３ 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F保育の実施 黄 １１時間開所パート支払　弥生・本町・熊川 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F保育の実施 黄 １１時間開所パート支払　福生・つくし 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年簿保育の実施 黄 在籍児童名簿・１１時間開所台帳 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F保育の実施 黄 職員状況書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F保育の実施 黄 指導検査 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F保育の実施 黄 広報原稿 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F保育の実施 黄 園だより 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F保育の実施 黄 保育園通知・研修・周知･配布 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F保育の実施 黄 第三者評価 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

－F ３ 年保育の実施 黄 収支予定表 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５ 年保育の実施 黄 苦情・要望・相談 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F保育の実施 黄 苦情処理　事務取扱要領 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年簿保育の実施 黄 公立保育園施設調査書 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

－F ３ 年保育の実施 黄 東京都福祉局ホームページ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F保育の実施（入所） 黄 待機児状況 一般 非公開 Ｈ２７．　４
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1年F保育の実施（入所） 黄 保留申請書　０歳児 一般 非公開 Ｈ２３．　４

1年F保育の実施（入所） 黄 保留申請書　１歳児 一般 非公開 Ｈ２３．　４

1年F保育の実施（入所） 黄 保留申請書　２歳児 一般 非公開 Ｈ２３．　４

1年F保育の実施（入所） 黄 保留申請書　３歳児 一般 非公開 Ｈ２３．　４

1年F保育の実施（入所） 黄 保留申請書　４歳児 一般 非公開 Ｈ２３．　４

1年F保育の実施（入所） 黄 保留申請書　５歳児 一般 非公開 Ｈ２３．　４

1年F保育の実施（入所） 黄 取下　4月 一般 非公開 Ｈ２３．　４

1年F保育の実施（入所） 黄 取下　5月～ 一般 非公開 Ｈ２３．　４

5年F保育の実施（入所） 黄 入所選考資料 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年簿保育の実施（入所） 黄 退園者・卒園者 一般 非公開 Ｈ２７．　４

－F 卒園後５年保存保育の実施（入所） 白 保育の実施台帳・申請（個人ﾌｧｲﾙ） 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F 卒園後５ 年保存保育の実施（入所） 白 広域入所（個人ﾌｧｲﾙ） 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

5年F保育事務 緑 認可外保育所利用者補助金（個人ﾌｧｲﾙ） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F保育事務 緑 交付決定通知書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F保育事務 緑 却下通知 一般 非公開 Ｈ２７．　４

－F ５ 年保育事務 緑 納税状況調査書 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 公立保育園嘱託医 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 公立保育園栄養士 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊
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－F ３ 年保育事務 緑 公立保育園保育士嘱託員 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 パートタイマー 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F保育事務 緑 保育担当課長会 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

－F ３ 年保育事務 緑 第5ブロック会議 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 園長会 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 園長会　H18・H19・H20 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F 10 年保育事務 緑 電算システム　システムプログラム使用 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F 10 年保育事務 緑 電算システム　電算機借上 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F 10 年保育事務 緑 電算システム　電算機保守 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F保育事務 緑 電算システム　調査 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

－F 10 年保育事務 緑 非常通報　保守委託契約 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 非常通報　点検報告書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 非常通報　訓練（研修）実施報告書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 10 年保育事務 緑 非常通報　Ｈ15.16 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 日本スポーツ振興センター　規程 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 日本スポーツ振興センター　転入学等の通知書 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 日本スポーツ振興センター　災害報告書 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 日本スポーツ振興センター　医療費支払 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊



子ども育成課　保育係

平成２１年度　ファイル基準表 平成２３年　２月

6

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 12

大分
類

保育

－F ３ 年保育事務 緑 日本スポーツ振興センター　H19 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 日本スポーツ振興センター　H18 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 日本スポーツ振興センター　H17 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 全国市長会　マニュアル 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務 緑 全国市長会　加入依頼書 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F保育事務 黄 病後児保育事業 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F １年保育事務（庶務） 緑 都報告書　301表 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育事務（庶務） 緑 教育実習　依頼・受入・回答 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 庶務　要綱・規則一部改正 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 庶務　指導検査基準 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 庶務　保育事業統計資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 庶務　子どもプラン検討 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 庶務　SARS対策 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 庶務　行政改革 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 庶務　総合窓口検討 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 協働推進資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 協働事業の年度目標 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 窓口マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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－簿 ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 住基・共通システム　操作手順書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 ３ 年後見直し保育事務（庶務） 緑 保育システム操作マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 ３ 年保育事務（庶務） 緑 調査　都・市町村・庁内等 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿保育事務（庶務） 緑 庶務　都・庁内等通知 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 １０ 年運営費 茶 支弁台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 ５ 年運営費 茶 国庫支出金要綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 ５ 年運営費 茶 都支出金要綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F運営費 茶 運営費支払　管内４月～９月 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F運営費 茶 運営費支払　管内１０月～ 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F運営費 茶 運営費支払　管外４月～９月 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F運営費 茶 運営費支払　管外１０月～ 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F運営費 茶 公立支払･請求　受託名簿 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F運営費 茶 振興費補助金　管内 6月 ・ 9月 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F運営費 茶 振興費補助金　管内12月 ・ 3月 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F運営費 茶 振興費補助金　管外 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

5年F運営費 茶 国・都負担金　交付申請 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F運営費 茶 国・都負担金　事務・主任・処遇特別加算 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F運営費 茶 国・都負担金　前年度報告・確定・返還 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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5年F運営費 茶 国・都負担金　民改費 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F運営費 茶 国・都負担金　施設機能強化推進費 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F運営費 茶 都補助金　一時預かり・促進事業交付申請 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F運営費 茶 都補助金　前年度報告・確定・返還 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F運営費 茶 都補助金　包括補助事業 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F ５ 年運営費 茶 サービス推進費 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５ 年運営費 茶 ソフト交付金 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５ 年運営費 茶 単価表 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F 最新のものを保管運営費 茶 福生市支弁要綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F 最新のものを保管運営費 茶 他市支弁要綱・基礎資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 答申のみ全部公開保育料 白 保育所運営費調査専門委員会 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５ 年保育料 白 保育料実績調書　４－９ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５ 年保育料 白 保育料実績調書　１０－３ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５ 年保育料 白 保育料見直し資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
１０年 　持ち出しあ
りのため

保育料 白 保育料改定資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
５ 年　  持ち出しあ
りのため

保育料 白 滞納保育料状況 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F保育料 白 督促状発送一覧 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F保育料 白 催告状発送一覧 一般 非公開 Ｈ２７．　４



子ども育成課　保育係

平成２１年度　ファイル基準表 平成２３年　２月

9

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 12

大分
類

保育

5年F保育料 白 保育料納入状況 集計表 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F保育料 白 保育料納入状況　還付・振替 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F保育料 白 保育料納入状況　減免 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F保育料 白 口座振替　予定者一覧 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F保育料 白 口座振替　不納者一覧 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F保育料 白 口座振替依頼書 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F保育料 白 口座振替結果報告書４～７月 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F保育料 白 口座振替結果報告書８～１１月 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F保育料 白 口座振替結果報告書１２～３月 一般 非公開 Ｈ２７．　４

10年電
保育システムにより電
子保存

保育料 白 保育料徴収台帳 一般 非公開 Ｈ３２．　４

－簿設置認可 桃 つくし保育園民営化H18 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 つくし保育園民営化H17 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 つくし保育園民営化移管委託契約 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 熊川保育園民営化 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 公立保育園民営化　基礎資料 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 公立保育園民営化　行政財産 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 公立保育園民営化　公募 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 公立保育園民営化　説明会 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊
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－簿設置認可 桃 公立認可 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 児童福祉施設内容変更 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 すみれ保育園　土地 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 ハード交付金　マニュアル 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 ５ 年設置認可 桃 認定こども園 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 ５ 年設置認可 桃 病後児保育事業　要綱・調査 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 都立保育園移管　契約 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 登録免許税法　登記に係る証明願申請 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿設置認可 桃 防衛施設周辺防音事業に取得した財産の処分について 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F設置認可 桃 福生保育園移管資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F設置認可 桃 児童福祉施設設置届等の経由事務 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿保育所整備 青 保育所整備補助申請等 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿保育所整備 青 保育所整備市補助金 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿保育所整備 青 認証保育所（牛浜、ありんこ） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿保育所整備 青 認可保育園施設整備 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿保育所整備 青 社会福祉施設等施設整備 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５ 年保育所整備 青 未利用地等検討委員会　作業部会資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５ 年保育所整備 青 施策検討会付議資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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－F ３ 年保育所整備 青 防犯カメラ設置 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育所整備 青 防犯カメラ予算資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ５ 年保育所整備 青 特殊設備・建築物定期調査報告書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F ３ 年保育所整備 青 保育所整備補助要綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F １ 年保育所整備 青 保育所整備庶務文書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F私立学校 黄 私立幼稚園園則変更、園舎改築等 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

1年F私立学校 黄 私立学校通知　１－２０ 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F私立学校 黄 私立学校通知　２１－４０ 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F私立学校 黄 私立学校通知　４１－６０ 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F私立学校 黄 私立学校通知　６１－８０ 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F私立学校 黄 私立学校通知　８１－１００ 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F私立学校 黄 私立学校通知　１０１－１２０ 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F私立学校 黄 私立学校通知　１２１－１４０ 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

5年F私立学校 黄 幼稚園児保護者補助金 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F私立学校 黄 幼稚園児保護者補助金 2 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F私立学校 黄 私立幼稚園就園奨励費補助金 1 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F私立学校 黄 私立幼稚園就園奨励費補助金 2 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

－簿 ５ 年私立学校 黄 就園奨励費電算事務委託資料 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊
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－簿 ５ 年私立学校 黄 保育料納入済証明書 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

5年F私立学校 黄 私立学校調査　１－１０ 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F私立学校 黄 私立学校調査　１１－２０ 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F私立学校 黄 私立学校調査　２１－３０ 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F私立学校 黄 私立幼稚園借入利子補給金 一般 非公開 Ｈ２７．　４

5年F私立学校 黄 未就園児入学祝金関係 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

－簿 ５ 年私立学校 黄 私立幼稚園教育振興事業費補助金関係 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 ３ 年私立学校 黄 東京都市幼稚園事務連絡協議会 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 ３ 年私立学校 黄 私立幼稚園連合会(教諭研修費補助金) 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F私立学校 黄 東京都功労者表彰 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊


